Statutarni mésto Ostrava

Méstsky obvod Ostrava-Jih Vyzva k podani nabidek
C. j.: JIH/076329/23/VSV

Vyzva k podani nabidek, v¢. zadavacich
podminek

na verejnou zakazku malého rozsahu

na dodavky ,,Nakup propagacnich predmétt pro méstsky obvod Ostrava-Jih v roce 2024

Verejny zadavatel (dale jen “zadavatel”) ve smyslu ust. § 4 odst. 1 pism. d) zakona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisti (dale jen zakon) vyzyva
timto dodavatele k podani nabidky k nize uvedené veiejné zakazce malého rozsahu ve smyslu
§ 27 v navaznosti na ust. § 31 zadkona a dle oddilu B Il. ¢asti Zasad pro zadavani verejnych
zakazek Statutarniho mésta Ostravy, méstského obvodu Ostrava-Jih a jim zfizenych
prispévkovych organizaci, ve znéni pozdéjSich zmén.

Na tuto verejnou zakazku se nevztahuji pravidla pro pribéh zadavaciho rizeni dle zakona,
pokud se ve vyzvé objevi odkaz na tento zakon, je tomu tak z diivodu lepSi specifikace
pozadavki zadavatele.

|. Zadavatel: Statutarni mésto Ostrava, méstsky obvod Ostrava-Jih
Horni 791/3, 700 30 Ostrava-Hrabtvka
zastoupeny Bc. Martinem Bednarem, MBA, starostou méstského obvodu
ICO: 00845451 (kod 04)
DIC: CZ00845451

Profil zadavatele: https://zakazky.ovajih.cz/profile display 143.html

Il. Pozadavky na predlozenou nabidku

1. Vymezeni plnéni veiejné zakazky malého rozsahu
Pfedmétem plnéni je uzavieni ramcové smlouvy na dodéani propagacnich predméti pro meéstsky obvod
Ostrava-Jih dle zavazného navrhu smlouvy.

Utastnik bude odborné zpiisobily k zaji$téni predmétu smlouvy.

2. Doba a misto plnéni

Misto pInéni: Ostrava
Predpokliadana doba pInéni: 01/2024 — 12/2024 v zavislosti na pisemné vyzveé zadavatele

3. Zpusob zpracovani cenové nabidky

Nabidkova cena v ¢eské méné jako cena smluvni a nejvyse pfipustna bude ucastnikem zpracovana podle
podminek této vyzvy a zaddvaci dokumentace, jejiz soucasti je i zadavatelem zpracovany seznam polozek.
Ucastnik je povinen seznam polozek ocenit ve viech polozkach a shodném poiadi a piedat zadavateli jako
soucast nabidky. Takto stanovena cena bude zadavatelem posuzovana v kritériu ,,VySe nabidkové ceny v K¢
bez DPH*. Nabidkova cena bude obsahovat veskeré naklady spojené s uplnym a kvalitnim provedenim
pfedmétu plnéni, v€. vedlejSich nakladu (potisk, doprava, balné, niklady spojené s dorucovaci sluzbou
apod.).

Jednotkové ceny uvedené v seznamu polozek jsou ceny pevné po celou dobu plnéni dodavek. V piipadé, ze
seznam polozek zadavatele obsahuje vzorce matematickych operaci, jsou tyto vzorce pouze pomocné
a ucastnik ruci za spravné nacitani a scitani v nabidce odevzdaném ocenéném seznamu polozek. Chyba
v matematickych operacich mize byt divodem k vylouceni. V piipadé jakéhokoli nesouladu mezi nabidkou
ucastnika a seznamem polozek pfedloZzenym zadavatelem, mize hodnotici komise vytfadit nabidku z dal$iho
posuzovani. PoloZka oznacena 0, neni z pohledu zadavatele vyplnénou polozkou a hodnotici komise miiZe
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vyradit nabidku z dalSiho posuzovani. Do celkové sumy nabidkové ceny musi byt zapocitany vSechny
polozky. Nabidkova cena musi obsahovat i predpokladany vyvoj cen v daném oboru véetné predpokladaného
vyvoje kurzu ¢eské mény k zahrani¢nim ménam az do doby dokonceni ptedmétné veiejné zakazky.
Nabidkova cena musi byt platna po celou dobu a to od podani nabidky az do doby ukonceni této vetejné
zakéazky, bude uvedena v ¢eské méné bez DPH, samostatné DPH a v¢etné DPH.

Pokud pro ucely definovani standardii navrzenych polozek je v dokumentaci uveden typ vyrobkd, katalogové
¢islo, nazev ¢i jind obdobna specifikace, neni tim déna povinnost ucastnika zahrnout do své nabidky tento
konkrétni vyrobek, zadavatel vyslovné ptipousti pouziti i jinych kvalitativné a technicky obdobnych feseni,
a to v téch pripadech, kdy dodavatel prokaze, ze nabizené dodavky splituji rovnocennym zpisobem pozadavky
vymezené technickymi podminkami, pfipadné splituji pozadavky na vykon nebo funkeci.

4. Lhiita pro podani nabidek
Zadavatel stanovuje lhlitu pro podani nabidek 10 kalendainich dna

5. Pozadavky na prokazani splnéni zpusobilosti a kvalifikace

Pri podani nabidky ucastnik predloZi Cestné prohlaseni, z jehoz obsahu bude ziejmé, Ze zpusobilost
a kritéria kvalifikace pozadované zadavatelem splituje (viz ptiloha €. 1 této vyzvy).

Dodavatel, se kterym bude uzaviena smlouva, pied podpisem smlouvy predlozi originaly nebo ovétené
kopie dokladu dle ptilohy €. 1 této vyzvy, pricemz doklady prokazujici zakladni a profesni zpisobilost musi
prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zptisobilosti nejpozdéji v dobé 3 mesicti pfede dnem podani
nabidky. Pozadovana kvalifikace mtze byt v souladu se zakonem prokdzdna i vypisem ze seznamu
kvalifikovanych dodavateld, popft. certifikatem vydanym v ramci sytému certifikovanych dodavatelt,
prokazujicim splnéni kvalifikace v rozsahu tdaji v ném uvedenych nebo odkazem na odpovidajici informace
vedené v informacnim systému veiejné spravy, musi v§ak obsahovat internetovou adresu a tidaje pro pfihlaseni
a vyhledani pozadované informace.

Podava-li spole¢nou nabidku vice osob spole¢n€, musi zptisobilost a kvalifikaci prokazat kazda samostatng;
plné ve vyse uvedeném rozsahu. V nabidce musi byt dolozena jejich vzajemna pisemna smlouva dle § 2716
anasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozd¢jsich predpist, vymezujici zmocnénce
opravnéného jednat se zadavatelem. Ve smlouvé bude obsazen zavazek, ze vSichni dodavatelé budou vuci
vefejnému zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztahii vzniklych v souvislosti s vefejnou
zakéazkou zavazani spolecné a nerozdiln€, a to po celou dobu plnéni vetejné zakazky i po dobu trvani jinych
zavazki vyplyvajicich z vetejné zakazky.

lll. Pravidla pro hodnoceni nabidek

Nabidka bude hodnocena podle ekonomické vyhodnosti bodovaci metodou.

Pro hodnoceni nabidek pouZzije hodnotici komise bodovaci stupnici v rozsahu 1 az 100 procentnich bodu.
Kazdé jednotlivé nabidce bude dle dil¢iho kritéria pridélena bodova hodnota, ktera bude odrazet ispéSnost
predmétné nabidky v ramci dil¢iho kritéria. Pro vSechna Ciselné vyjadtitelna kritéria, pro ktera ma nejvhodnéjsi
nabidka maximalni hodnotu kritéria, ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100
a poméru hodnoty nabidky k hodnoté nejvhodné&jsi nabidky. Pro ¢iselné vyjadritelna kritéria, pro ktera ma
nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu kritéria, ziskda hodnocena nabidka bodovou hodnotu, kterd vznikne
nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce. Pro kritéria, ktera nelze vyjadrit
¢iseln€, sestavi hodnotici komise potradi nabidek od nejvhodnéjsi k nejméné vhodné a pfitadi nejvhodnéjsi
nabidce 100 bodt a kazdé nasledujici nabidce prifadi takové bodové ohodnoceni, které vyjadiuje miru splnéni
dil¢iho kritéria ve vztahu k nejvhodnéjsi nabidce. Hodnoceni podle bodovaci metody provede hodnotici
komise tak, ze jednotliva bodova ohodnoceni nabidek dle dil¢ich kritérii vynasobi piislusnou vahou daného
kritéria. Na zaklad€¢ souctu vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek hodnotici komise stanovi pofadi
uspésnosti jednotlivych nabidek tak, ze jako nejuspésnéjsi je stanovena nabidka, ktera dosahla nejvyssi bodové
hodnoty.

Zadavatel si vyhrazuje pravo v pripadé shodnosti bodového ohodnoceni u¢astniki umisténych na 1. az
3. misté vybrat nabidku s vys$i poskytnutou slevou na katalogové zbozi.
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Kritéria hodnoceni nabidky v¢. jejich vahy
1. Vyse nabidkové ceny v K¢ bez DPH 40 %
2. Poskytnuta sleva na katalogové zbozi mimo seznam polozek v % 60 %

V hodnoticim kritériu ,,Poskytnuta sleva na katalogové zbozi mimo seznam polozek v %* bude hodnocena
nabidnutd procentualni hodnota odpovidajici obchodni slevé, kterou zadavatel uplatni na nakup veskerych
polozek oficialniho katalogu ¢i vefejného e-shopu dodavatele, a to v jakémkoliv mnozstvi po celou dobu trvani
smlouvy, vyjma poloZek, jeZ jsou predmétem hodnoceni v kritériu VySe nabidkové ceny v K¢ bez DPH,
u nich je jednotkova cena stanovena pevné po celou dobu pInéni dodavek.

IV. Pokyny pro podani nabidky
Dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku ve lhiit€ pro podani nabidek, a to v listinné nebo
elektronické podobé v ¢eském nebo slovenském jazyce v terminu do 28. 8. 2023 do 10:00 hod.

Poddni listinné nabidky

Listinnou nabidku je mozno zaslat postou, popf. jinym pifepravcem zasilek nebo dorucit osobné na adresu:
Statutarni mésto Ostrava, méstsky obvod Ostrava-Jih, Horni 791/3, 700 30 Ostrava-Hrabtivka, odbor spravnich
¢innosti - podatelna, budova A, ptizemi, kancelat dvete ¢. 004 v téchto Giednich hodinach:

Pondéli, stieda, Ctvrtek: 8:00 — 17:00
Utery: 8:00 — 15:00
Patek: 8:00 —13:00

Nabidku doru¢te v fadn& uzaviené obalce, opatfené na uzavieni razitkem a oznacen¢ adresou zadavatele,
adresou ucastnika a napisem: NEOTEVIRAT — SOUTEZ VZ 60.23 Nakup propagaénich piFedméta pro
méstsky obvod Ostrava-Jih v roce 2024

Nabidka bude zpracovana v ¢eském nebo slovenském jazyce v pisemné formé€, podepsana ucastnikem, dle
doporuceni zadavatele pfedana v jedné obalce ve dvou svdzanych vyhotovenich, zabranujici jakékoliv
manipulaci (napf. pouziti provazku a prelepek opatfenych podpisem osoby opravnéné za Ucastnika jednat
a jeho razitkem), z nichz jedno bude jako ,,ORIGINAL® a bude obsahovat viechny doklady v adné formé
v¢. ptiloh, druhé bude oznaceno jako ,,KOPIE“ a bude pfesnou a Uplnou kopii originalu s doklady
ve fotokopiich. Pfedmétem posouzeni a hodnoceni je vyhradng ,,ORIGINAL.

Poddni elektronické nabidky

Nabidka v elektronické podob& musi byt podana prosttednictvim elektronického nastroje E-ZAK v detailu u
prislusné VZ na adrese profilu zadavatele: https://zakazky.ovajih.cz/profile display 143.html. Dodavatel musi
byt nejdiive v E-ZAK registrovan. Elektronickou nabidku lze podat pouze po pfedchozim piihlaSeni do E-
ZAK a musi byt opatiena zaru¢enym elektronickym podpisem osoby opravnéné jednat jménem ¢i za
dodavatele. Postup pfi registraci je popsan v ¢l. VI. této vyzvy. Elektronicky podpis musi byt zaloZzen na
osobnim kvalifikovaném certifikatu a ndlezet osob¢ opravnéné jednat jménem ¢i za dodavatele. Pokud nabidku
elektronicky podepise jind osoba, musi byt v nabidce ptilozena plna moc, kterd ji k tomu opravnuje.
Zadavatel doporucuje, aby jednotlivé soubory elektronické nabidky byly oznaceny tak, aby bylo patrné, ze se
jedna o nabidku na vefejnou zakazku. Pokud dodavatel vklada vice soubord, budou jednotlivé soubory
ocislovany vzestupnou fadou a oznaceny nazvem dokumentu. V piipadé komprimace dodavatel pouzije format
ZIP nebo .RAR. Maximalni velikost jednotlivych soubori v E-ZAK je omezena, ale pocet dokumentt
v nabidce neni omezen.

Dokumenty, které musi byt podepsdny osobou opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele, zadavatel
doporucuje do E-ZAK vlozit opatiené elektronickym podpisem této osoby (nejlépe v naskenované podobé ve
formatu .PDF, popf. v jiném formatu opatfené elektronickym podpisem). Zadavatel doporucuje, aby dodavatel
podaval elektronickou nabidku v jednom datovém souboru (PDF, DOC apod.).
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V. Registrace dodavatele v E-ZAK

V ptipadé umyslu podat nabidku v elektronické podobé je tfeba provést registraci dodavatele v elektronickém
nastroji E-ZAK na adrese https://fen.cz/#/registrace. K tispésnému dokonceni registrace je dle doporuceni
zadavatele vhodné vyuzit platny elektronicky podpis zalozeny na osobnim kvalifikovaném certifikatu. Pokud
elektronicky podpis dodavatel nevlastni, Ize dokoncit registraci i bez jeho vyuziti. Nicméné pro plnohodnotnou
ucast v této vetejné zakazce je povinné elektronicky podpis zaloZzeny na osobnim kvalifikovaném certifikatu
vlastnit.

Podrobné;jsi informace dodavatelé naleznou v uzivatelské prirucce pro dodavatele
https://zakazky.ovajih.cz/manual.html.

V piipadé, Ze se dodavateli nedafi zaregistrovat do systému E-ZAK, miize byt pti¢inou, Ze byl pfed vyhlaSenim
této VZ jiz ,,predregistrovan zadavatelem nebo administratorem a jeho ICO je tak obsazeno. V tomto piipadé
je nutné vstoupit k dokonceni registrace pomoci hypertextového odkazu z predregistracniho e-mailu, ktery byl
zaslan na adresu dodavatele.

V ptipad€ potizi, ztraty nebo neobdrzeni ptedregistratniho e-mailu lze kontaktovat technickou podporu
poskytovatele elektronického nastroje na adrese: podpora@ezak.cz, tel: +420 538 702 719.

Test nastaveni prohlizece: Na adrese https://zakazky.ovajih.cz/test_index.html ma dodavatel moznost si oveéfit,
zda jeho prohlize¢ splituje vSechny potifebné pozadavky pro ucast v poptavkovém fizeni.

Test prostiedi: Tento test provéii nezbytné soucasti internetového prohlizeCe a spravnost jejich nastaveni pro
praci s elektronickym nastrojem E-ZAK.

Test odeslani nabidky: Tento test dodavateli umozni vyzkouset si elektronické testovaci nabidky v prostiedi
elektronického nastroje E-ZAK. Tento test ovéri, zda elektronicky podpis dodavatele vyhovuje pro vyuziti v E-
ZAK. Podminkami uspé$ného pribcéhu jsou Uspésne absolvovany prvni test prostiedi a platny zaruceny
elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu (vydavaji jej Eldentity a.s., PostSignum QCA,
nebo Prvni certifikacni — I. CA).

VI. Poskytnuti vysvétleni zadavaci dokumentace

Ugastnik je opravnén pozadovat po zadavateli vysvétleni zadavaci dokumentace na zékladé pisemné Zadosti
(e-mailem, postou, osobnim doru¢enim nebo neomezenym a dalkovym pfistupem v elektronickém néstroji E-
ZAK na profilu zadavatele u dané vetejné zakazky https://zakazky.ovajih.cz/profile_display 143.html), ktera
se podava vyhradné na adresu zadavatele nejpozd€ji 2 pracovni dny pred uplynutim lhiity pro podani nabidek.
Odpoveédi na pisemné Zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace, v€. pfesného znéni z&dosti budou
zvetejnény na profilu zadavatele https://zakazky.ovajih.cz/profile display 143.html u pfislusné vefejné
zakazky v poloZce ,,Vysvétleni zadavaci dokumentace® nejpozdéji do 2 pracovnich dnt od doruceni zadosti.
Zadavatel mtze poskytnout dodavateliim vysvétleni zadavacich podminek i bez ptedchozi zadosti.

VII. Prilohy nabidky

Ptilohou nabidky musi byt ucastnikem vyplnéné ¢estné prohlaseni podepsané opravnénou osobou za ucastnika
(viz ptiloha €. 1 této vyzvy) a opravnénou osobou za Gc¢astnika podepsany zavazny navrh ramcové smlouvy
na dodavky (viz priloha ¢. 2 této vyzvy - ptilozeny vzor Gc¢astnik vyplni, nepiSe novou smlouvu) jednoznacné
zajistujici pozadavky zadavatele na zajisténi predmétu plnéni zakazky, feSici moznost postihu a smluvni
pokuty pfi poruseni ustanoveni smlouvy, platebni podminky (splatnost faktur 15 kalendafnich dnt), délku
zaruky, apod. U spole¢né nabidky vice osob bude navrh smlouvy podepsan vSemi G¢astniky spole¢né nabidky.
Ugastnik neni opravnén ¢init v zavazném navrhu smlouvy jakékoliv zmény &i doplnéni s vyjimkou tudaji, které
jsou vyslovné vyhrazeny pro doplnéni ze strany Gi¢astnika v mistech k tomu uréenych. Ucastnik neni opravnén
prikladat zadné ptilohy k navrhu smlouvy, které tato zadavaci dokumentace vyslovné neptedpoklada.
V ptipadé, Ze ucastnik v nabidce dolozi dokumenty vztahujici se k nabidce podepsané jinou osobou nez
osobou k tomu opravnénou dle aktualniho a platného vypisu z Obchodniho rejstiiku, dolozi do své nabidky
také opravnéni této osoby k podpisu (napf. plnou moc v originale ¢i Ufedn€ ovétené kopii). Zavazny navrh
smlouvy vymezuje budouci ramec smluvniho vztahu. Nabidka ucastnika musi respektovat stanovené obchodni
podminky a v zadné C€asti nesmi obsahovat ustanoveni, které by bylo v rozporu s timto zdvaznym navrhem
smlouvy a které by znevyhodiiovalo zadavatele. V opacném piipadé se ma za to, Ze nabidka nespliuje zadavaci
podminky a bude vyfazena.
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V ptipadé plnéni predmétu zakazky s pomoci jinych osob dolozi ucastnik ve své nabidce schéma
poddodavatell s uvedenim pfesného vymezeni vykonavanych praci (dodavek) a finan¢niho podilu na realizaci
této vetejné zakazky (viz ptiloha €. 2. navrhu smlouvy).

VIIl. Prava zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

upravit, doplnit nebo zménit podminky vyzvy, a to vSem ucastnikiim shodné a stejnym zpiisobem,;
neuzaviit smlouvu s zadnym z Gcastnikd;

tuto vetejnou zakazku kdykoliv do uzavieni smlouvy zrusit;

pied rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovérit idaje uvedené ucastnikem v nabidce;

vylouceni ucastnika, vcetné divodu vylouceni, oznamit zverejnénim na profilu zadavatele
https://zakazky.ovajih.cz/profile display 143.html u prislusné verejné zakazky v poloZce “Veiejné
dokumenty”, okamzZikem uveiejnéni na profilu zadavatele se povaZuje za doru¢ené v§em dotéenym
ucastnikum;

zverejnit oznameni o vybéru dodavatele, pfipadné o zruseni verejné zakazky na profilu zadavatele
https://zakazky.ovajih.cz/profile display 143.html u prislusné verejné zakazky v poloZce “Veiejné
dokumenty”, okamzZikem uverejnéni na profilu zadavatele se povazuje za dorucené v§em dotéenym
ucastnikim;

v pripadé rozporu udaji mezi nivrhem ramcové smlouvy a jinym dokladem v nabidce nebo
udajem uvedenym v elektronickém nastroji E-ZAK, bude bran v tivahu p¥i posouzeni a hodnoceni
nabidek udaj uvedeny v navrhu ramcové smlouvy;

Naklady spojené s Gi¢asti na vetejné zakazce malého rozsahu zadavatel nehradi.
Zadavatel nepfipousti variantni feseni nabidky.

Nedilnou soucasti této vyzvy jsou nasledujici prilohy:

1. Cestné prohlaseni
2. Vzor zavazného navrhu rdmcové smlouvy v¢. seznamu poddodavatelt

V Ostravé dne ........... 2023

Bc. Katefina Gemrotova
vedouci oddéleni vefejnych zakazek

Dokument je opatren elektronickym podpisem.
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